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Anno scolastico 2024/25        

Circolare n 16 

Oggetto: Trasmissione Piano Annuale delle attività a.s. 2024/2025 

 

Facendo seguito alla delibera di approvazione del Collegio Docenti del 13 settembre 2024, si trasmette, in 

allegato, il calendario del PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ previste per l’anno scolastico 2024/25. Il Piano è 

costituito dalla programmazione di massima delle attività del personale docente per l'A.S. 2024/2025. Non è 

esaustivo, ma potrà subire modifiche, adattamenti per cause di forza maggiore o integrazioni in conseguenza 

di eventuali impegni che l’Istituzione dovesse assumere. Si precisa che il Piano è deliberato dal collegio dei 

docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura è 

modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze. Di tale piano verrà data 

informazione alle OO.SS. Territoriali, firmatari del contratto, e alle RSU di Istituto.  

Le attività programmate sono quelle previste dall’art. 44 del CCNL 2019/2021 (attività funzionali 

all’insegnamento):  

a) preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  
b) correzione degli elaborati;  
c) rapporti individuali con le famiglie.  
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Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di 

inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e 

sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore 

annue;  

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di 

lavoro operativo per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri 

stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio 

degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;  

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.  

Le ore da dedicare agli scrutini e agli esami non rientrano nel monte ore di cui al punto b) ma vanno svolte a 

prescindere, anche in caso di superamento delle previste 40 ore. 

Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attività 

collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attività 

di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF.  

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal dirigente, devono essere 

giustificate con adeguata certificazione.  

 

Canicattini Bagni 14/09/2024 

 

                                                                                                                                           F. to  Il Dirigente Scolastico  
                                                                                                                                                                            Dott.ssa Clorinda Coppa  

                                                                                                                                         Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                                                                        Ai sensi dell’art.3, comma 2, del D.Lgs.39/93  
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' 
ANNO SCOLASTICO 2024/2025 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTI gli artt. 1,2,3 del D. Lvo. N. 297/94; 
VISTO il DPR n. 275/99; 
VISTO l’art. 43 del CCNL comparto Istruzione e Ricerca triennio 2019/21; 
VISTO il Piano dell’Offerta Formativa dell’istituzione scolastica; 
VISTA la delibera del Collegio dei docenti, relative agli aspetti organizzativi, del 03/09/2024; 
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto del 03/09/2024; 
 

PREDISPONE 

per l’anno scolastico 2024/25 il seguente Piano Annuale delle Attività. 

Inizio Lezioni: 10 settembre 2024 

Termine Lezioni: 07 giugno 2025 

 

Nel periodo compreso tra il 9 ed il 27 giugno 2025 può essere previsto il funzionamento delle sole 

sezioni necessarie a garantire il servizio, ovvero per favorire le attività extra degli insegnanti e per 

svolgere i necessari adempimenti burocratici alla fine dell’anno scolastico. 



 

  

 

Le festività nazionali – e la data di inizio degli Esami di Stato conclusivi dei corsi di studio di 

istruzione secondaria superiore, stabiliti dal Ministero – sono le seguenti: 

– tutte le domeniche 

– 1 novembre 2024: Ognissanti; 

– 8 dicembre 2024: Immacolata Concezione; 

– 25 dicembre 2024: Natale; 

– 26 dicembre 2024: Santo Stefano; 

– 1 gennaio 2025: Primo dell’anno; 

– 6 gennaio 2025: Epifania; 

– 20 aprile 2025: Pasqua; 

– 21 aprile 2025: Lunedì dell’Angelo; 

– 25 aprile 2025: Festa della Liberazione; 

– 1 maggio 2025: Festa del Lavoro; 

– 2 giugno 2025: Festa della Repubblica. 

Alle festività nazionali si aggiunge la Festa del Santo Patrono locale se ricade durante il periodo 

scolastico; 

L’attività scolastica, nelle scuole di ogni ordine e grado, è sospesa nei seguenti periodi: 

– vacanza del 2 Novembre 2024; 

– vacanze di Natale: dal 23 dicembre 2024 al 07 gennaio 2025; 

– vacanze di Pasqua: dal 17 aprile 2025 al 22 aprile 2025; 

Il consiglio di istituto ha deliberato la possibile sospensione delle attività didattiche nei gg. 23  e 

24 aprile e il 2 maggio giorni a ridosso di periodi di chiusura della scuola o sospensione 

dell’attività didattica. 

Si fa riserva di apportare modifiche e/o integrazioni al presente calendario su disposizioni del 
MIM, dell’U.S.R., del Consiglio di Istituto e/o per sopraggiunte esigenze nazionali e/o locali, e/o 
eventi imprevisti e imprevedibili. 

Note: Per la scuola dell'infanzia il termine delle attività educative è previsto il 27 giugno 2025. 
 

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO 

 

Scuola dell’Infanzia: dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 16.00  (con mensa fornita dal 
Comune) 

Scuola Primaria: 

dalle ore 08.00 alle ore 14.00  lunedì e mercoledì tutte le classi  

dalle ore 8.00 alle ore 13.00 martedì tutte le classi 

dalle 8.00 alle 14.00 giovedì e venerdì quarte e quinte 

dalle 8.00 alle 13.00 giovedì e venerdì prime, seconde e terze    

Scuola Secondaria di I grado 

dalle 8.00 alle 14.00 dal lunedì al venerdì 



 

  

 

 

Scuola Secondaria di I grado indirizzo musicale 

14.15 – 18.15 lunedì, martedì e giovedì 

14.15 – 17.15 mercoledì e venerdì 

Ingresso plessi          

Ingresso plesso Garibaldi: cortile di via Garibaldi 

Ingresso plesso Mazzini : via Umberto 

Ingresso Scuola Secondaria di 1° grado:   via Umberto 

 

L’attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere 
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, 
aggiornamento e formazione, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate 
dai predetti organi  comprese le 40 + 40 ore per le attività funzionali, con l’integrazione, 
all'articolo 28, degli obblighi riguardanti i docenti impegnati sul potenziamento di cui se ne 
stabilisce l’utilizzo prioritario in attività di insegnamento e rendendo residuale il loro utilizzo in 
attività di supplenza. 
La riduzione del tempo scuola (non dovuta a causa di forza maggiore) prevede la restituzione del 
tempo a favore degli stessi alunni/classi.  

Le ore da dedicare alle attività a carattere collegiale sono: 

a.                40 ore per la partecipazione al collegio docenti e sue articolazioni 
b.                40 per la partecipazione ai consigli di classe, esclusi quelli per gli scrutini intermedi e 
finali. 

Le attività che rientrano tra gli adempimenti dovuti sono: 

• la preparazione delle lezioni e le esercitazioni; 
• la correzione degli elaborati; 
• i rapporti individuali con le famiglie. 

Tutti i docenti devono prendere parte alle attività collegiali: 

1. partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, compresa l’attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine anno e incontri programmati con le famiglie sui 
risultati degli scrutini quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle 
scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

2. partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. 
Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio 
dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio 
degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno 
fino a 40 ore annue; 

3. svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione. 



 

  

 

4. Incontri periodici con le famiglie secondo i  criteri deliberati dal  collegio docenti 
(delibera n. 11  del 03/09/2024). 

5. Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi 
in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni 

medesimi” (Art. 44 c. 7 del CCNL Scuola 2019-2021) 

PIANO DI FUNZIONAMENTO DEGLI ORGANI COLLEGIALI 

COLLEGI DEI DOCENTI 

Nel corso dell’anno scolastico sono previsti circa otto Collegi docenti della durata massima di due 
ore ciascuno. Cinque giorni prima, salvo nei casi di urgenza, i docenti riceveranno la convocazione 
del Collegio con l’ordine del giorno sugli argomenti posti in discussione. Nel caso in cui l’ordine del 
giorno, alla scadenza dell’orario previsto, non sia completamente esaurito, il collegio verrà 
aggiornato. Nel caso in cui si verifichi un’urgenza che richieda formale delibera, il collegio potrà 
essere convocato in via straordinaria con un minimo di preavviso. Le date delle riunioni del 
Collegio docenti saranno comunicate mediante apposite circolari. 

 

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA 

PERIODO  INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Ottobre  

 

21 (lunedì) 21 (lunedì) 22 (martedì) 

Assemblea genitori per elezione rappresentanti di classe  

Dicembre  2 (lunedì) 2(lunedì) 3 (martedì) 

Incontro docenti genitori 

Febbraio Invio Documento di Valutazione  sul registro elettronico 

Aprile 14 (lunedì) 14 (lunedì) 15 (martedì) 

 

PROGRAMMAZIONE A COMPLETAMENTO DELL’ORARIO D’OBBLIGO - Scuola Primaria 

Tutti i martedì, a partire da martedì 24 settembre dalle ore 14,30 alle 16,30 fino al 26 maggio 
2025. 

Aspetti da tenere presenti durante le attività di programmazione settimanale: 
-verifica dei prerequisiti in riferimento alle prove d’ingresso; 
-situazione didattico - disciplinare della classe; 
-programmazione e verifica delle unità di apprendimento; 
-verifica bimestrale debitamente riportata sull'Agenda della Programmazione della classe; 
-scelte e strategie metodologiche dei docenti; 
-indicazione della eventuale redazione del Piano Didattico Personalizzato per alunni con DSA e con 
BES (seguendo il protocollo descritto nel POF e allegando il documento prodotto); 
-iniziative didattiche; 
-progetti formativi; 
-attività aggiuntive d’insegnamento con relative verifiche; 
-adattamenti organizzativi (orari delle discipline, organizzazione degli spazi da fruire, 
organizzazione di gruppi e di ruoli); 



 

  

 

-uscite didattiche e viaggio d'istruzione (programmazione e verifica). 
 

ATTIVITA’ MESE DI SETTEMBRE 2024 

DATA ORA 
INIZIO/FINE 

Incontri collegiali SEGMENTI 
INTERESSATI 

Martedì 10 
settembre  

 

Inizio attività apertura scuola. 

Scansione oraria definita dal Collegio su 
proposta della commissione 

 

 

 

 

ATTIVITA’ MESE DI OTTOBRE 2024 

DATA ORA 
INIZIO/FINE 

ATTIVITA’ SEGMENTI 
INTERESSATI 

07/10/2024 
(LUN) 
 

16,00/17,30 

 
 

DIPARTIMENTO ORIZZONTALE -Revisione 
regolamento d’Istituto. 
 

Tutti 

08/09/10  

2024   
dalle15,00 
(45 min per 
classe) 

CONSIGLI DI CLASSE  Scuola secondaria di I 
grado 

10/10/2024 15.00/15.45 CONSIGLI DI INTERCLASSE  

 
Scuola Primaria 

10/10/2024 16.00/16.45 CONSIGLI DI INTERSEZIONE Scuola dell’infanzia 
 

21/10 (LUN) 15.00/17.00 ASSEM. GENITORI ELEZIONI 
RAPPRESENTANTI DI CLASSE 

Scuola primaria 

 

21/10 (LUN) 16,00/18,00 ASSEM. GENITORI ELEZIONI 
RAPPRESENTANTI DI SEZIONE. 
 

Scuola dell’infanzia 

 

22/10 
(MAR) 

15,00/17,00 
 

ASSEM. GENITORI ELEZIONI 
RAPPRESENTANTI DI CLASSE 

Scuola secondaria di I 
grado 

28/10 20 min 
ciascuno 

GLO  Scuola Secondaria di I 
grado 

29-30/10 20 min 
ciascuno 

GLO Scuola Primaria e 
dell’Infanzia 

FINE 
OTTOBRE 

 COLLEGIO DOCENTI Tutti 

 

ATTIVITA’ MESE DI NOVEMBRE 2024 

DATA ORA 
INIZIO/FINE 

ATTIVITA’ SEGMENTI 
INTERESSATI 

13/11 (MER) 16,00/16.45 
 
 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE E 
INSEDIAMENTO DEI RAPPRESENTANTI DEI 
GENITORI 

Scuola Infanzia  

13/11 (MER) 15,00/15.45 CONSIGLI DI INTERCLASSE E 
INSEDIAMENTO DEI RAPPRESENTANTI DEI 

Scuola Primaria 
 



 

  

 

GENITORI 

18-19-20/11 
(LUN-MAR E 
MER) 

Dalle 15,00 
(45 min per 
classe) 

CONSIGLI DI CLASSE E INSEDIAMENTO DEI 
RAPPRESENTANTI DEI GENITORI 

Sec. Primo grado 

 

ATTIVITA’ MESE DI DICEMBRE 2024 

DATA ORA INIZIO/FINE ATTIVITA’ SEGMENTI INTERESSATI 

02/12 (LUN) 15,00/17,00 INCONTRO DOCENTI/GENITORI Scuola Primaria 

02/12 (LUN) 16,00/18,00 

 

INCONTRO DOCENTI/GENITORI Scuola dell’Infanzia 

03/12 (MAR) 15.00/17.00 INCONTRO DOCENTI/GENITORI Scuola sec. di I grado 

19/12 (GIO)  COLLEGIO DOCENTI Tutti 
 

ATTIVITA’ MESE DI GENNAIO 2025 

DATA ORA 
INIZIO/FINE 

ATTIVITA’ SEGMENTI 
INTERESSATI 

09/01 (GIO) 16,30/18.00 DIPARTIMENTO ORIZZONTALE: 
ELABORAZIONE CURRICOLO 

Tutti 

DAL 13 AL 
20/01 

 SOMMINISTRAZIONE 
PROVE INTERMEDIE CLASSI PARALLELE 

Tutti 

20-21/01 20 min 
ciascuno 

GLO  Scuola Primaria e 
dell’Infanzia 

22/01 20 min 
ciascuno 

GLO Scuola Secondaria di I 
grado 

27/01 (LUN) 16,00/16.45 CONSIGLI DI INTERSEZIONE      Scuola Infanzia 

 

 

ATTIVITA’ MESE DI FEBBRAIO 2025 

DATA ORA INIZIO/FINE                  ATTIVITA’ SEGMENTI 
INTERESSATI 

Data da 
definire 

 COLLEGIO DOCENTI Tutti 

03-04-05/02 
(LUN-MAR E 
MER) 

15,00/18,00 SCRUTINI I QUADRIMESTRE    

 

Scuola Secondaria 

06/02 

(GIO) 

15,00/19,00 SCRUTINI I QUADRIMESTRE Scuola Primaria  

12/02 (MER) REGISTRO 
ELETTRONICO 

Invio documento di valutazione alle 
famiglie sul registro elettronico 

Scuola Primaria e 
Secondaria 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

ATTIVITA’ MESE DI MARZO 2025 

DATA ORA 
INIZIO/FINE 

ATTIVITA’ SEGMENTI 
INTERESSATI 

17/03 (LUN) 16,00 /16.45 

 

CONSIGLI INTERSEZIONE con i 
rappresentanti 

 

Scuola Infanzia 

17/03(LUN) 15,00/15.45 CONSIGLI DI INTERCLASSE  con i 
rappresentanti 

Scuola Primaria 

 

18-19-20/03 
(MAR/MER/GIO) 

dalle15,00 
(45 min per 
classe) 

CONSIGLI DI CLASSE con i 
rappresentanti 

 

Scuola Sec. I grado 

 

ATTIVITA’ MESE DI APRILE 2025 

DATA ORA INIZIO/FINE ATTIVITA’ SEGMENTI INTERESSATI 

14/04 (LUN) 15,00/17,00  INCONTRO DOCENTI/GENITORI            Scuola Primaria  

14/04 (LUN) 16,00/18,00 

 

INCONTRO DOCENTI/GENITORI 

 

Scuola Infanzia 

 

15/04 (MAR) 15,00/17,00  

 

INCONTRO DOCENTI/GENITORI 

 

Scuola Sec di I grado 

 

ATTIVITA’ MESE DI MAGGIO 2025  

DATA ORA 
INIZIO/FINE 

ATTIVITA’ SEGMENTI 
INTERESSATI 

05/05 (LUN) 15.30/17.30 DIPARTIMENTI  VERTICALI -  
CONDIVISIONE CURRICOLO E PROVE 
PARALLELE- SCELTA LIBRI DI TESTO 

Tutti 

12/05 (LUN) 16.00/16.45 CONSIGLI DI INTERSEZIONE 

(Con i rappresentanti) 

Scuola 
dell’Infanzia 

12/05 (LUN) 15,00/15.45 

 

 CONSIGLI DI INTERCLASSE 

(Con i rappresentanti) 

 

Scuola Primaria  

 



 

  

 

13-14-15 
(MAR/MER/GIO) 

Dalle 15,00 
(45 min per 
classe) 

CONSIGLI DI CLASSE 

(Con i rappresentanti) 

Scuola Sec. 
Primo grado 

19/05 (LUN) 16,00/17,30 COLLEGIO DOCENTI 

Entro il 20 per delibera adozione libri di 
testo/criteri di valutazione/esami di stato 

Tutti 

20-21/05 20 min 
ciascuno 

GLO Scuola Primaria 
e infanzia 

22/05 20 min 
ciascuno 

GLO Scuola Sec. 
Primo grado 

26/05 (LUN) 15.00 – 18.00 PRESCRUTINI CLASSI TERZE SEC. I GRADO Scuola Sec. 
Primo grado 

 

ATTIVITA’ MESE DI GIUGNO 2025 

DATA ORA INIZIO/FINE ATTIVITA’ SEGMENTI INTERESSATI 

06/06 
(LUN) 

11:00 A 

SEGUIRE 

 

SCRUTINIO II QUADRIMESTRE SCUOLA SEC. DI PRIMO 
GRADO 

11/06 
(MAR) 

08,30/13,00 SCRUTINIO II QUADRIMESTRE SCUOLA PRIMARIA 

 

09/06  08:00 RIUNIONE PLENARIA 
PRELIMINARE  

SCUOLA SEC. /CLASSI TERZE 

10/06 08:00 PROVA SCRITTA DI ITALIANO  

 

SCUOLA SEC. /CLASSI TERZE 

 

11/06 08:00 PROVA SCRITTA DI MATEMATICA 

12/06 08:00 PROVA SCRITTA DI LINGUE 
STRANIEREE 

13/06 08:00 

10:00 

CORREZIONE ELABORATI 

RATIFICA PROVE CRITTE 

 

SCUOLA SEC. /CLASSI TERZE 

16/06 08:00 III A   

ORALI SCUOLA SEC. /CLASSI 
TERZE 

17/06 08:00 III B 

18/06 08:00 III A 

19/06 08:00 RIUNIONE PLENARIA  FINALE  

30/06 
(LUN) 

17,00/19,00 COLLEGIO DOCENTI Tutti 

 

 



 

  

 

 

 

Gli incontri collegiali e con le famiglie si effettueranno in presenza. 

 

Il calendario di somministrazione delle prove parallele sul modello INVALSI, per ITALIANO-
MATEMATICA, è unificato per la scuola primaria e la secondaria di I grado, secondo la seguente 
scansione:  

• SOMMINISTRAZIONE PROVE INIZIALI per tutti gli ordini di scuola: SECONDA DECADE DI 
SETTEMBRE 

o CORREZIONE/TABULAZIONE/SOCIALIZZAZIONE (incontro dipartimentale)  
           

• SOMMINISTRAZIONE PROVE INTERMEDIE seconda decade di GENNAIO 

• PROVE QUADRIMESTRALI FINALI per tutti gli ordini di scuola: MAGGIO 
o CORREZIONE/TABULAZIONE/SOCIALIZZAZIONE IN SEDE DI CONSIGLI DI CLASSE 
 

Le date saranno comunicate tramite circolare. 

 

In occasione di manifestazioni e attività programmate quali  concerti e spettacoli  sarà gradita 
la presenza dei docenti 

DICEMBRE/GENNAIO: Attività di Orientamento. 

GIUGNO: manifestazione finale dei tre ordini di scuola. 

Le date sono da definire. 

Al termine degli Esami di Stato, saranno fissate le date per gli incontri delle varie commissioni per  
le proposte delle attività per l’anno scolastico 2025/2026. 

I docenti al termine delle attività didattiche avranno cura di sistemare il materiale didattico nelle 
rispettive classi assegnate. 

Incontri Staff di Dirigenza 

Periodicamente si svolgeranno apposite riunioni dello Staff di Dirigenza, con la presenza dei 
Collaboratori, delle Funzioni Strumentali al P.O.F. e dei Responsabili di Plesso al fine della 
pianificazione, analisi e verifica dell’andamento delle attività. 

Continuità fra diversi ordini di scuole 

Periodicamente verranno organizzati incontri e riunioni tra insegnanti della scuola dell'infanzia 
(sezioni dei 5 anni) e insegnanti delle classi prime della scuola primaria e fra insegnanti delle 
quinte classi di scuola primaria e docenti della scuola secondaria di I grado per avviare una 
programmazione/verifica comune che garantisca continuità nel passaggio tra i due ordini di scuola 
e confrontarsi su problemi di ordine didattico ed organizzativo. 

Orientamento 

La funzione strumentale avrà cura di predisporre, a partire dal mese di novembre, specifici 
incontri, che verranno opportunamente calendarizzati, al fine di orientare le famiglie all’iscrizione 
dei propri figli alla scuola Secondaria di II grado per l’anno scolastico successivo.  



 

  

 

Si precisa che il Piano Annuale delle Attività, approvato dal Collegio dei Docenti, costituisce 
formale convocazione degli incontri alle date indicate, salvo eventuali variazioni e modifiche che 
potrebbero essere apportate in caso di necessità nel corso dell’anno scolastico e che verranno 
comunicate nei tempi previsti. 

 

Il Dirigente Scolastico  
Dott.ssa Clorinda Coppa  

(Firma autografa omessa  
 


